SuperCONTABILIDAD

Guia del Proceso Diario

El proceso diario de las operaciones contables mediante SuperCONTABILIDAD se iniciara capturando la fecha de proceso. No omita este
dato debido a que es una fecha de control para validar la capturay la impresién de todos los reportes que se generan en el Menu Diario.

Proporcione los datos como se indica a continuacion:

Fecha de proceso

Fecha Erne

Descripcion de la fecha de proceso
31 DE ENERO DE |

Tipa de cambio al dia de hay | [ Wer detalle ]

[ o Bceptar l [ﬂﬁalir ]

Fecha. Digite la fecha con el formato dia, mesy afio (dd/mm/aaaa).

Descripcién de la fecha de proceso. El sistema colocard automaticamente este dato describiendo la fecha indicada en el campo Fecha,
pero podra modificarlo si asi lo desea.

Tipo de cambio al dfa de hoy. En este campo capturara el tipo de cambio del délar en la fecha indicada, el sistema muestra de manera
automatica el tipo de cambio si fue capturado con anterioridad.

Ver detalle. Al presionar este campo el sistema muestra la siguiente pantalla de calenddlar.

Calendolar

Selecciona el mes
IEnem j [ < I tes Actual ] b “

i ] 10 11 12 13 14
15 16 17 18 13 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 3n 31 /188887

La funcion primordial del calenddlar es contar con un registro historico del tipo de cambio (dia, semana, mesy afio). Esta pantalla
despliega el histérico del tipo de cambio dia a dia (s6lo mostrara los importes capturados); también puede capturar y/o realizar
modificaciones.

Selecciona el mes. El sistema muestra los meses del afio con sélo dar un clic en esta pestafia en donde seleccionara un mes.
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SuperCONTABILIDAD

<< . Es una barra de navegacion con la cual se desplazard entre los meses del afio partiendo de la posicion actual a la anteriory no
puede acceder a otro afio de proceso.

Mes Actual. Al navegar y consultar el histérico de cada uno de los meses y desee regresar al mes de proceso, sélo presionara esta
opciony el sistema se posicionara en la fecha actual.

>>, Es una barra de navegacion con la cual se desplazara entre los meses del afio partiendo de la posicion actual a la siguiente y no
puede acceder a otro afio de proceso.

Afio. El sistema indica este dato de manera predeterminada y no podra modificarse.

Tipo de cambio. Este campo muestra el precio del délar al dia 01 de enero de 2017, este dato podra capturarse en esta pantalla con
s6lo dar doble clic en la celda a capturar, una vez capturado el importe presione la tecla enter y automaticamente quedara registrada
este dato.

> Salir. Se utilizara esta opciéon cuando desee salir de esta pantalla.

Una vez que haya capturada la fecha comenzamos con el proceso diario.

Captura de pdlizas
La captura de pdlizas es el proceso diario mas comun, en esta opcion se lleva el control de nuestras pdlizas dependiendo de su naturaleza

como se muestra a continuacion:
Tipo archivo Tipo cambio
poliza (Dolar)

Captura de poli 10T
Partalla Principal §j Cay

Relacion palizas de
mes determinagdg

]
VIR E cicicio [actualizando saldos) [ |Pdlizas del dia EIPslizas modelo
‘ Péliza N i
. [Conceptofol  [EEges =] [ | EM* Fecha: [01/01/2024 Fecha pdliza
poliza [~ Concepto [VENTA DE MERCANCIA | Tipo cambio | |
Meses de Beﬂeliciéﬁu |\fEF:DNIE.§.SDLAND . _ | CJbono en cuenta
proceso . 2pe | Ene | [Feb| [Mar| [abr| [May| [Jun| [Jul]| (400 | [Sep| [Dct| [Mov] [Dic| [Ciere
Cuenta contable T Concepto Cargo Abaono

‘ Contial glabal 1110 VENTA DE MERCANCIA 1,000.00 -
‘ . 1160 00001 u 40 VENTA MERCANCIA 1,000.00

Catélogo de cuentas ) Cantidad  Concepto * R

Consulla de saldos Unidades 40.000 | VENTA MERCANCIA Debe Haber

Directorio \ \ (Cargo) (Abona)
Cuenta contable y [ | Cantidad | | Concepto
subcuentas unidad unidad
i Cambia tipo y no. pdliza
1 Cambia fecha de pdliza
| Localizar
Sumas Debe y
Haber
| Copiar a pdlizas modelo N
Cargos/Abonos 1,000.00 W 0
Diferencia 1,000.00
DEERSHS OPERADD 0170172024
8 M & Kk a4 p v 9
Imprimir ~ Alta Baja  Cambio Primero Anterior Siguiente Ulbimo  Localizar Otro  Regresar

Nota. Dentro del proceso diario estas son las actividades que se realizan con mayor frecuencia, de la misma forma se pueden llevar a
cabo la impresion de péliza, impresidn cheque-pdlizas, informe diario de bancos, entre otras.
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